REGULAMENTO DE COMPRAS PARA PROJETOS E CONVENIOS NACIONAIS E INTERNACIONAIS:

O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e critérios para compra de
materiais/equipamentos e contratagdo de servicos terceirizados e especializados realizadas pelo
INSTITUTO DE APOIO A FUNDAGAO UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO - IAUPE;

As condiges serdo aplicadas em todas as compras e contratagbes de servigos realizadas através deste
instituto com recursos dos projetos nas modalidades “contrato e/ou convénio”;

O procedimento de compra compreende o cumprimento das etapas a seguir:

| - O (a) coordenador (a) nomeado responsavel pelo projeto deve enviar a solicitagdo de compra para o
setor de projetos no modelo determinado pelo IAUPE em timbrado e devidamente assinado com carimbo
informando as especificagdes do produto/servigos, quantidade a ser adquirida e a rubrica em
conformidade com o plano de trabalho;

Il - Realizagdo de cotagdo (minimo de trés) em nome do INSTITUTO DE APOIO A FUNDAGAO
UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO - IAUPE, AV. Rui Barbosa, 55 - GRACAS - RECIFE/PE, CEP
52.011-040, em caso de CONVENIO, informar o niimero de identificagéo do projeto (obrigatério);

IIl - Produtos ou servigos onde s6 uma empresa fomece, exigir DECLARAGAO DE EXCLUSIVIDADE;

IV - O IAUPE é responsével pela efetivagioffinalizagdo do processo, apds autorizagdo do (a)
coordenador (a) do projeto;

V - O fornecedor deve realizar o faturamento em nome do INSTITUTO DE APOIO A FUNDAGAQ

UNIVERSIDADE DE PERNAMBUCO - IAUPE, AV. Rui Barbosa, 55 - GRAGAS - RECIFE/PE, CEP
52.011-040, em caso de CONVENIO, informar o nimero de identificagéo do projeto (obrigatorio);

VI - As compras de materiais/equipamentos e contratagbes dos servicos serdo realizadas conforme
estabelecido em contrato/convénio, respeitando os valores das rubricas destinadas para as aquisicbes e
a necessidade do projeto;

VIl - As notas fiscais devem ser atestadas pelo coordenador do projeto e preparado a solicitagéo de
pagamento em modelo apresentado pelo IAUPE;

VIl - O pagamento ocorrera na conta corrente destinada ao projeto;
IX - O produto que tiver vida Util superior a 01 (um) ano e o valor a partir R$ 1.200,00 deve ser tombado;
X - Todos os produtos ndo consumiveis serdo obrigatoriamente enviados com termo de doacg&o.

XI - Os produtos serdo entregues ao solicitante
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